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Respetados servidores publicos,

Como responsable de la administracion y operacién del Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico SIGEP 11 que
trata las leyes 489 de 1998, 909 de 2004, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcién Publica 1083 de 2015, Decreto
Nacional 484 de 2017 y Decreto 2106 de 2019, el Departamento Administrativo de la Funcion Publica — DAFP, expidio la
Circular 100-021 del 2021 mediante la cual instd a los servidores publicos del orden nacional, a realizar el proceso de
actualizacion de la hoja de vida y registro de la informacion relacionada con declaracion de Bienes y Rentas en el link:

SIGEP Il - SIGEP Il - Funcion Publica

Por lo anterior y con el objetivo de dar cumplimiento a las responsabilidades y obligaciones que asiste a todo servidor, me
permito solicitar que dichas actualizaciones sean registradas en el sistema SIGEP II, en los tiempos establecidos para tal
fin.

Para realizar debidamente las actualizaciones antes sefialadas dentro de los tiempos establecidos, a continuacion,
compartimos informacién relacionada con procedimientos de registro de la informacién:

1. Hoja de Vida SIGEP Il

El procedimiento de registro de la informacién que integra la hoja de vida en SIGEP I, debe realizarse Unicamente a través
del siguiente enlace y tiene como plazo maximo para su reporte el proximo 31 de mayo de 2025

SIGEP Il - SIGEP Il - Funcion Publica

2. Declaracion de Bienes y Rentas SIGEP I

El diligenciamiento de la declaracién de bienes y rentas se debe efectuar dando cumplimiento a lo sefialado al Articulo
2.2.16.4., modificado por el art. 2°, Decreto Nacional 484 de 2017, el cual establece:

“La actualizacion de la declaracion de bienes y rentas y de la actividad econémica seré efectuada a través del Sistema
de Informacién y Gestion de Empleo Publico-SIGEP y presentada por los servidores publicos para cada anualidad en el
siguiente orden:

a). Servidores publicos de las entidades y organismos publicos de orden nacional entre el 1° de abril y el 31 de mayo de
cada vigencia. (negrilla fuera de texto)
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b). Servidores publicos de las entidades y organismos publicos de orden territorial entre el 1° de junio y el 31 de julio de
cada vigencia.

En el evento en que el organismo o entidad no esté vinculado al Sistema de Informacion y Gestion de Empleo Publico-
SIGEP, el servidor debera presentar de forma fisica la declaracion de bienes y rentas a la unidad de personal o la que
haga sus veces.

Una vez las entidades y organismos publicos se vinculen al Sistema de Informacion y Gestion de Empleo Publico-SIGEP
la actualizacion de la informacion de la declaracion de bienes y rentas se efectuara a través de este Sistema.”,

Es importante tener en cuenta para el registro de actualizacion de la declaracion de bienes y rentas - periddica, debe tener
en cuenta la informacion efectivamente causada a 31 diciembre de 2024, relacionada con: datos personales, conformacion
familiar, bienes patrimoniales, certificado de ingresos y retenciones (emitido por la entidad donde labora), ingresos no
laborales y obligaciones.

El procedimiento de registro de la informacion que integra la declaracién de bienes y rentas en SIGEP Il debe realizarse
Unicamente en el SIGEP Il, conforme a lo sefialado en el Articulo 2.2.13.4., modificado por el art. 2°, Decreto Nacional 484
de 2017:

“ARTICULO 2.2.16.3. Corte de cuentas. El corte de cuentas de los anteriores documentos al momento de ingreso al
servicio y de actualizacion sera el 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior al de su presentacion.

En caso de retiro del servidor publico de la entidad, la actualizacion en el sistema se hara con corte a la fecha en que se
produjo este hecho y debera ser presentada por el servidor pablico dentro de los tres (3) dias habiles siguientes.”

La declaracion de Bienes y Rentas y de la actividad econdmica correspondiente a la vigencia 2024, tiene como plazo maximo
para su reporte el proximo 31 de mayo de 2025.

Una vez actualizada la informacion de la hoja de vida y registro de la informacion relacionada con declaracién de Bienes y
Rentas cada una de estas debera descargarla en formato PDF, firmarla y remitirlas al correo novedadesgeth@uapa-
pae.gov.co , para su efectiva revision y posterior inclusion en la historia laboral del servidor publico.

Cordialmente,

Subdirectora Téghic# de Gestion Corporativa

Revisé/  Sandra milena Suarez Cortés, Profesional Especializado con funciones de Talento Humanai#/
Alba Nelly Chacdn, Contratista Subdireccion de Gestion Corporativa b

Proyectd/ Jairo Nifio Pinzén, Contratista Subdireccion de Gestion Corporativa
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