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CIRCULAR EXTERNA No. 001

PARA:  GOBERNADORES, ALCALDES, SECRETARIOS DE EDUCACION, ENTIDADES TERRITORIALES
CERTIFICADAS Y LIERES DEL PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR

DE: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACION ESCOLAR - ALIMENTOS PARA APRENDER (UApA)
ASUNTO: JORNADAS DE CAPACITACION MANEJO ECOSISTEMA SIPAE.
FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2024

Apreciados Gobernadores, Alcaldes, Secretarios de Educacién y Lideres PAE, reciban un cordial saludo.

De conformidad con el articulo 13 de la Resolucién 0335 del 23 de diciembre de 2021 “Por la cual se expiden los
lineamientos técnicos - administrativos, los estandares y las condiciones minimas del Programa de Alimentacion Escolar,
PAE” sobre los Sistema de Informacion “...Con el fin de hacer mas eficiente y transparente el funcionamiento del Programa
de Alimentacién Escolar, son de obligatorio uso por las ETC, las ETnoC, sus establecimientos educativos y sus
operadores, los sistemas de informacion que la UApA desarrolle e implemente”,.

Adicionalmente, la UApA recientemente emitié la Resolucion No 048 del 13 de febrero de 2025 "Por medio de la cual se
adopta el ecosistema de informacion del Programa de Alimentacion Escolar — Ecosistema SIPAE™... en la que establece
en su Capitulo II. Produccién, estabilizacion y puesta en marcha del Ecosistema SiPAE, Articulo 9. Términos y condiciones
para el cargue de la informacion al Ecosistema SIPAE. Paragrafo 1. “El cargue de la informacion al Ecosistema SiPAE
para los modulos habilitados a la fecha de publicacion de la presente resolucion, debera ser efectuado a mas
tardar el 28 de febrero de 2025, asegurando la calidad y cumpliendo con los principios basicos de integridad, confiabilidad
y disponibilidad, constituyendo la informacion cargada en el Ecosistema SiPAE, como fuente oficial y de utilidad al
Programa en cada una de las Entidades Territoriales Certificadas y no Certificadas en Educacion ™.

Inicialmente el subsistema se implementd con éxito en un entorno de prueba, asegurando asi que el software cumpliera
con los estandares de calidad requeridos antes de su lanzamiento en el entorno de produccion. Para el cumplimiento de
este objetivo, desde el segundo semestre de 2023 y durante toda la vigencia 2024, se realizaron capacitaciones
virtuales y presenciales a las 97 ETC, se establecieron compromisos a través de actas de reunion y se entrego la
documentacion de referencia del aplicativo como: manuales de usuario, infografias, cursos virtuales, matriz de roles de
usuarios y un canal de atencion para atencion de incidentes, dudas y ayuda en el manejo del software.
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En este sentido, y acorde a los compromisos y obligaciones adquiridas que le competen a cada una de las 97 ETC, la
UApA se permite programar y citar con caracter obligatorio a los integrantes de los equipos PAE a las siguientes jornadas
virtuales de capacitacion para el manejo y cargue de informacion del SIPAE las cuales se relacionan a continuacion:

Martes 25 de febrero 2025
Jornada Mafana

Ecosistema SIPAE “Herramienta de gestion, control y seguimiento, para la consolidacién de informacién del PAE” PAEstar
al dia, Horario 10:00 am a 12:00 m

Link de conexion: https://acortar.link/ojyvYi

Jornada Tarde
Capacitacion manejo subsistema MIPAE

Link de conexion: https://acortar.link/bCY8uUA

1. Modulo Creaci6n de usuarios, Horario 2:00 pm a 2:30 pm
Roles requeridos: Coordinador PAE
Capacitacion manejo subsistema MIPAE

2. Modulo Priorizacion de sedes, Horario 2:30 pm a 5:00 pm
2.1. Sedes Beneficiarias
2.2. Asignacion de complementos

Roles requeridos: Coordinador PAE, Lider de Informacion
Miércoles 26 de febrero 2025

Jornada Mafiana

Capacitacion manejo subsistema SIGEPAE

Link de conexion: https://acortar.link/lcqUNP

3. Modulo Caracterizacion de sedes, Horario 9:00 am a 11:30 am
3.1. Detalle de sedes
3.2. Resumen ETC

Roles requeridos: Coordinador PAE, Lider de Informacién, Lider técnico, Supervisor de Campo, Nutricionista
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Jornada Tarde
Capacitacion manejo subsistema SIGEPAE

Link de conexion: https://acortar.link/1ntixl

4. Modulo Operadores, Horario 2:00 pm a 5:00 pm
4.1. Registro de Operadores y proveedores
4.2. Registro de contratos y contratos vigentes

Roles requeridos: Coordinador PAE, Lider de Contratacién/legal
Jueves 27 de febrero de 2025

Jornada Mafiana

Capacitacion manejo subsistema SIGEPAE

Link de conexion: https://acortar.link/f9noaG

5. Modulo Planeacién alimentaria, Horario 9:00 am a 11:30 am
5.1. Minuta patron MAEM y MAER
5.2. Productos
5.3. Preparaciones
5.4. Ciclos de menl

Roles requeridos: Coordinador PAE, Nutricionista, Lider Técnico
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Desde la subdireccion de informacion de la UApA estamos atentos a resolver cualquier inquietud, observacién o duda a

través de nuestro correo electronico sipaecontigo@uapa-pae.qov.co

Cordialmente,

JOHN ALEXAN HERNANDEZ MEJIA
Asesor de Planeacion, encargado de las

funciones de Subdirector de Informacion

Aprobé: Tamara Paola Avila Hernandez — Subdirectora de Fortalecimiento ~Tawa kAN
Elaboré: Ricardo Martinez — Profesional Especializado Subdireccién de Informacion <7~
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