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RESOLUCION No. 214 DEL 11 DE MAYO DE 2022

“Por la cual se adoptan las politicas de gestion documental, gestiéon de documentos electrénicos y uso eficiente
del papel de la Unidad Administrativa Especial de Alimentacion Escolar — Alimentos para Aprender”

EL DIRECTOR GENERAL DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACION ESCOLAR -
ALIMENTOS PARA APRENDER,

En uso de sus facultades legales, en especial las que le confiere el articulo 9, numeral 14, del Decreto 218 de
2020, y

CONSIDERANDO:

Que la Ley 527 de 1999 “Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio
electronico y de las firmas digitales, y se establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones”, establecio lo
referente a firmas digitales.

Que, la Ley 594 de 2000, define la Gestion Documental como “el conjunto de actividades administrativas y técnicas, tendientes
a la planificacion, manejo y organizacion de la documentacion producida y recibida por las entidades, desde su origen hasta su destino

final, con el objeto de facilitar su utilizacion y conservacion” y establecio en el Articulo 21 que: “(...) Las entidades publicas deberan
elaborar programas de gestion de documentos {(...)".

Que la citada Ley establece entre otros, los principios generales que rigen la funcién archivistica, la obligatoriedad
de la conformacion de los archivos publicos, su organizacidn, preservacion y control, la responsabilidad de la
Administracién Publica de la gestion documental y administracién de archivos, asi como la responsabilidad de
elaborar programas de gestion de documentos, pudiendo contemplar el uso de nuevas tecnologias y soportes, en
cuya aplicacion se deberan observar los principios y procesos archivisticos.

Que el articulo 22 ibidem, define los procesos archivisticos dentro del concepto de archivo total como: “La gestion de
documentacion dentro del concepto de archivo total, comprende procesos tales como la produccion o recepcion, la distribucion, la consulta,
la organizacion, la recuperacion y la disposicion final de los documentos”.

Que, el capitulo IV del Titulo Ill de la Ley 1437 de 2011, desarrolla el uso de medios electronicos en el proceso
administrativo en particular en lo referente a los documentos publico en medios electrénicos, el archivo eectronico
de documentos, el expediente electronico, la recepcion de documentos electrénicos por parte de las autoridades.
Que, el articulo 6 del Decreto 2609 de 2012 compilado en el Decreto 1080 de 2015, establece que las entidades
publicas deben formular una politica de gestién de documentos, constituida por los siguientes componentes:

a)  Marco conceptual claro para la gestion de la informacion fisica y electronica de las entidades publicas.

b)  Conjunto de estandares para la gestion de la informacién en cualquier soporte.

¢)  Metodologia general para la creacion, uso, mantenimiento, retencion, acceso y preservacion de la informacion, independiente de su
soporte y medio de creacion.

d)  Programa de gestion de informacion y documentos que pueda ser aplicado en cada entidad.

e) La cooperacion, articulacién y coordinacion permanente entre las areas de tecnologia, la oficina de Archivo, las oficinas de
planeacion y los productores de la informacion.”
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Que, a través del articulo 133 de la Ley 1743 de 2015, se integré en un solo Sistema de Gestion los Sistemas de
Gestion de Calidad de que trata la Ley 872 de 2003 y de Desarrollo Administrativo de que trata la Ley 489 de 1998

Que, el articulo 2.2.2.2.2.2.1 del Decreto 1083 de 2015, establece que las politicas de Desarrollo Administrativo de
que trata la Ley 4890 de 1998, se denominaran politicas de Gestion y Desempefio Institucional y comprenderan,
entre ofras, las politicas de Racionalizacién de Tramites, de Gestion Documental, de Gestion de Documentos
Electrénicos y de Gobierno Digital, antes en Linea.

Que, mediante el Decreto 1499 de 2017 “Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario
del Sector Funcién Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015, Se
formula en el capitulo 3 el Modelo Integrado de Planeacion y Gestién — MIPG, el cual tiene como uno de sus
objetivos, agilizar, simplificar y flexibilizar la operacién de las entidades para la generacién de bienes y servicios
que resuelvan las necesidades de los ciudadanos.

Que, el Decreto 1008 de 2018 establece los lineamientos generales de la Politica de Gobierno Digital y en el
numeral 4 del articulo 2.2.9.1.2.1 sefiala que los propdsitos de dicha politica son, entre otros, lograr procesos
internos, seguros Y eficientes a través del fortalecimiento de las capacidades de gestion de tecnologias de la
informacién. A su vez, el articulo 2.2.9.1.1.2 establece que los sujetos obligados de implementar la Politica de
Gobierno digital son las entidades que conforman la Administracién Publica en los términos del articulo 39 de la
Ley 489 de 1998 y los particulares que cumplen funciones administrativas.

Que, el articulo 2.2.9.1.2.2 del citado Decreto, preceptia que las entidades publicas estan obligadas a implementar
la Politica de Gobierno Digital de conformidad con el Manual de Gobierno Digital que define los lineamientos,
estandares y acciones a ejecutar por parte de los sujetos obligados a través de la referida Politica.

Que, mediante la Directiva Presidencial No. 04 de 2012 se definen las instrucciones para el logro de la eficiencia
administrativa y los lineamientos de la Politica “Cero Papel” en la Administracién Publica.

Que, el Manual de Gobierno Digital vigente, establece dentro de los lineamientos de los Componentes TIC del
Estado y TIC para la Sociedad de la Politica de Gobierno Digital, que las entidades publicas deben garantizar que
todo proyecto que haga uso de las TIC sea ambientalmente sostenible, para lo cual deben tener en cuenta lo
establecido en las Guias 1y 2 de Uso Eficiente del Papel, entre otros documentos.

Que, conforme a lo anterior, se hace necesario fortalecer al interior de la UApA el uso eficiente del papel a la par
de la gestion de documentos electronicos y la automatizacion de procesos y procedimientos, en el ambito de la
referida Politica de Gobierno Digital.

Que, la Unidad mediante Resolucién No 054 del 10 de agosto de 2020, crea y reglamenta el Comité Institucional
de Gestion y Desempefio de la Unidad Administrativa Especial Alimentacion Escolar — Alimentos para Aprender, y
en el numeral 11.2 del articulo 5 de la citada Resolucion se le asigna al Comité, la responsabilidad de adelantar las
funciones de monitorear y hacer recomendaciones para la implementacién de la politica, los planes y programas
de trabajo en aspectos relacionados con la organizacién, manejo, control y gestion de los documentos, definidas
en el articulo 16 del Decreto 2578 de 2012 en el marco de las funciones del Comité Interno de Archivo integrado al
Comité Institucional de Gestion y Desempefio.

Que, para dar cumplimiento a la normativa vigente, se requiere adoptar la politica de gestion documental, gestion
de documentos electrnicos y de uso eficiente de papel la cual fomentara las mejores practicas para la correcta
gestion de los documentos e informacién articulandose con las demas politicas de la entidad.

Que, la Unidad Administrativa Especial de Alimentacion Escolar — Alimentos para Aprender a través de la politica
de gestion documental, gestion de documentos electronicos y del uso eficiente del papel da cumplimiento a la Ley
General de Archivo (594 de 2000), la Ley de Transparencia del Decreto del Acceso a la Informacién Publica (Ley
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1712 de 2014) y del Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura (Decreto 1080 de 2015) y demas normas
concordantes.

Que en sesion del 16 de diciembre de 2021 el Comité Institucional de Gestion y Desempefio aprobd las politicas
de Gestion Documental, de uso eficiente de papel y de documentos electronicos, anexas a la presente resolucion
y que ahora se adopataran por la UApA.

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1. ADOPCION. Adoptar las Politicas de Gestion Documental, de Gestién de Documentos Electronicos y
del Uso Eficiente del Papel de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECAL DE ALIMENTACION ESCOLAR -
ALIMENTOS PARA APRENDER.

Articulo 2. PUBLICIDAD. La presente resolucion y sus anexos se publicaran en la pagina web de la entidad y
demas medios internos que permitan su divulgacion y conocimiento.

Articulo 3. Vigencia. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.
PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., el 11 de Mayo de 2022.
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JUAN CARLOS MARTINEZ MARTIN
Director General

JUAN DAVID VELEZ BOLIVAR
Subdirector General

Reviso:  Ana Yaneth Jimenez Pinzon, Asesora Juridica ~ f{-r: Z
Aprobé:  Alvaro Fernando Guzman Lucero — Subdirector Técnico de Gestion Corporativa W
Proyectd: Mauricio Junco Garcia — Profesional Universitario, con funciones Gestion Documental »

Andry Parra Diaz, Profesional Archivista — Contratista F§°




