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PARA: FUNCIONARIOS UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACION ESCOLAR - ALIMENTOS
PARA APRENDER

DE: DIRECCION GENERAL - PLANEACION
ASUNTO: DOCUMENTACION EN EL MARCO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - SIG
FECHA: 24 DE MARZO DE 2022

Con el proposito de controlar la documentacion generada por parte de la Unidad Administrativa Especial de
Alimentacion Escolar — Alimentos para aprender en el marco del Sistema Integrado de Gestion, se informa que los
documentos relacionados a continuacion, surtieron el debido proceso de revision y aprobacion de las partes
correspondientes, encontrdndose conformes a la metodologia definida por el proceso de Direccionamiento
Estratégico, a través del instructivo con codigo DE - IN - 01 (Elaboracién y control de documentos y registros).

Por lo anterior, a partir de la fecha deben ser reconocidos por todo el personal de la Entidad e implementados por
los siguientes procesos.

DOCUMENTOS NUEVOS
TIPO DE o c ,
PROCESO DOCUMENTO NOMBRE DEL DOCUMENTO CODIGO REVISO APROBO
GUIA Orggpizacion de archivos de GD-G-01
gestion
PROTOCOLO Atengon Qe emergencias y |~y o1 _oq
contingencias en archivos
FORMATO I’_impieza y Qesinfeccion de GD-F-07
areas de archivo
GESTION DOCUMENTAL | FORMATO | Saneamiento ambiental GD-F-08 | SUPITEC" | asesor de
. Planeacion
. o Corporativa
Inspeccion de mantenimiento
FORMATO |48~ sistemas de | op ¢ o
almacenamiento e
instalaciones fisicas
FORMATO Monllto.reo y .control de GD-F-10
condiciones ambientales
GESTION Inventario a cargo de
ADMINISTRATIVA FORMATO funcionarios o contratistas GA-F-09
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. PROCEDIMIENTO | Servicio al ciudadano SAC - P - 01
SERVICIO DE ATENCION
AL CIUDADANO FORMATO | Respuestas o | sac-F-03
institucionales
FORMATO Lista de chequeo - Historias GTH-F -19
laborales
FORMATO Induccion y reinduccién GTH-F-20
FORMATO Evaluacion de satjsfagcién “| GTH-F 21
Procesos de capacitacion
Verificacién de requisitos para
GESTION DEL TALENTO encargos 0 nombramiento en
HUMANO FORMATO empleos de carrera | GTH-F-22
administrativa ) libre
nombramiento y remocion
Capacitacion, entrenamiento
PROCEDIMIENTO | " duccion y reinduccion GTH - P- 02
Reporte, investigacién vy
PROCEDIMIENTO andlisis  de incidentes, GTH-P-03
accidentes de trabajo vy
enfermedades laborales

Se adjuntan a la presente, los respectivos documentos para conocimiento y gestion.

Cordialmente,

——

Jorge Andrés Rodriguez Parra
ASESOR DE PLANEACION

Elabord/ Vivian Lorena Galindo Piracoca
Profesional Universitario - Planeacion
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