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200 20 9 Informes de Gestión 2 8 PDF/A x x

A partir de la producción del último informe a de gestión del año, se conservará dos (2) años en el 

Archivo de Gestión y se transferirá al Archivo Central para su custodia por ocho (8) años. 

Cumplidos estos tiempos de retención, se transferirá al archivo histórico para su conservación total 

manteniendo su soporte original. Esta disposición final obedece a los valores secundarios de 

carácter administrativo, científico, misional y cultural que tiene la subserie, evidencia la 

consolidación de los datos de las acciones de gestión de las dependencias adscritas a la 

Subdirección General. Por tal razón, se consideran fuente primaria para explicar la gestión histórica 

de  la política de alimentación escolar, planes y programas inherentes y relacionados, desde su 

creación hasta la actualidad, siendo referente para la historia y futuras investigaciones. La subserie 

es producida en soporte electrónico.  
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A partir de la producción del acta de la última sesión del Consejo Directivo, se conservará dos (2)

años en el Archivo de Gestión y se transferirá al Archivo Central para su custodia por ocho (8)

años. Cumplidos estos tiempos de retención, se transferirá al archivo histórico para su

conservación total manteniendo su soporte original. Esta disposición final obedece a los valores

secundarios de carácter administrativo, científico, misional y cultural que tiene la subserie,

corresponde a las asesorías, aprobaciones, deliberaciones, compromisos y decisiones realizadas

por el Consejo Directivo de la UApA, por evidenciar y dar testimonio del desempeño legal y

administrativo de la entidad. Dentro de las posibilidades investigativas que ofrece la subserie, se

encuentra el poder realizar trabajos de tipo histórico como fuente primaria para investigaciones

sobre la UApA, así como investigaciones de tipo institucional sobre las decisiones relacionadas

con los temas tratados y acordados por el mencionado Consejo. La subserie es producida en

soporte electrónico.  

200 2 ACTAS 9 Actas del Consejo Directivo

Citación al consejo directivo

2Acta del comité del consejo directivo

Informe de gestión del consejo directivo

240 17 DERECHOS DE PETICIÓN

Derecho de petición

8

200 20 INFORMES 1 Informes a Entes de Control

Comunicación oficial de solicitud de información

2 8

2 8

x

A partir de la producción del último informe a entes de control del año, se conservará dos (2) años

en el Archivo de Gestión y se transferirá al Archivo Central para su custodia por ocho (8) años.

Cumplidos estos tiempos de retención, se transferirá al archivo histórico para su conservación total

manteniendo su soporte original. Esta disposición final obedece a los valores secundarios de

carácter administrativo que tiene la subserie, corresponde a la información consolidada sobre el

desarrollo y funcionamiento de la entidad respecto a los parámetros de control que presenta la

entidad ante organismos de control, lo que permite advertir los detalles de la articulación de la

gestión institucional respecto a las actividades adelantadas por parte de la dependencia, y que son

evidencia de las mismas en relación con las funciones establecidas. La sustentación normativa de

la valoración documental y los tiempos de retención, corresponde a la orientación propuesta en el

Banco Terminológico del Archivo General de la Nación. La subserie es producida en soporte

electrónico.  

Informe a entes de control

Comunicación oficial de remisión del informe

A partir del momento en que se notifica la respuesta al ciudadano, y al término de la vigencia, se 

conservará dos (2) años en el Archivo de Gestión y se transferirá al Archivo Central para su 

custodia por ocho (8) años, esta retención contempla cinco (5) años para responder a posibles 

investigaciones disciplinarias y otros cinco (5) años por temas precauciónales. Cumplidos estos 

tiempos de retención, se transferirá al archivo histórico para su conservación total manteniendo su 

soporte original.  El Derecho de Petición es una serie documental que conserva los documentos 

por las cuales un ciudadano, sea persona natural o jurídica, presenta solicitudes verbales o 

escritas ante la UApA, en su mayoría solicitudes de acciones específicas en relación al derecho 

humano fundamental a la alimentación (el acceso a los alimentos adecuados y nutritivos, 

implementar políticas y programas que promuevan la producción local de alimentos con el fin de 

fomentar la seguridad alimentaria a largo plazo, establecer mecanismos de control para asegurar 

que los alimentos estén disponibles, promover la educación alimentaria y nutricional, realizar 

investigaciones sobre las situaciones alimentarias en lugares o comunidades específicas, entre 

otros), para obtener respuestas prontas y oportunas en atención al artículo 23 de la Constitución. 

La disposición final es Conservación Total para esta serie ya que evidencia el cumplimento de la 

misionalidad, ganando valores secundarios de tipo administrativo, legal, misional, científico y 

cultural, considerados como fuente primaria para la historia política y la historia institucional de las 

entidades, mostrando las transformaciones del derecho de petición como instrumento de 

comunicación entre los ciudadanos y el Estado. La Serie es producida en soporte electrónico.

Respuesta al derecho de petición

x

A partir de la producción del último informe a Entidades Externas del año, se conservará dos (2)

años en el Archivo de Gestión y se transferirá al Archivo Central para su custodia por ocho (8)

años. Cumplidos estos tiempos de retención, se transferirá al archivo histórico para su

conservación total manteniendo su soporte original. Esta disposición final obedece a los valores

secundarios de carácter administrativo, científico, misional y cultural que tiene la subserie,

corresponde a la información consolidada sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad

respecto a los parámetros específicos que presenta la entidad ante entidades externas tanto

públicas como privadas, lo que permite advertir los detalles de la articulación de la gestión

institucional respecto a las actividades adelantadas por parte de la dependencia, y que son

evidencia de las mismas en relación con las funciones establecidas. La sustentación normativa de

la valoración documental y los tiempos de retención, corresponde ala subserie es producida en

soporte electrónico.  

Comunicación oficial de remisión del Informe a entidades 

externas

Informe a entidades externas

INFORMES Informe de gestión

200 26 PLANES 12 Planes de Mejoramiento Institucional

2 8 x200 20 INFORMES 2 Informes a Entidades Externas

Registro de solicitud de información

Subserie documental que evidencian el vínculo al derecho fundamental humano a la alimentación,

que, a partir del término de la vigencia y una vez pierda sus valores primarios, se conservará dos

(2) años en el Archivo de Gestión y se transferirá al Archivo Central para su custodia por ocho (8)

años. Cumplidos estos tiempos de retención, se transferirá al archivo histórico para su

conservación total manteniendo su soporte original. Los planes de mejoramiento institucional de la

dependencia identifican las metas, responsables, recursos y cronograma de actividades para

alcanzar los objetivos para llevar a cabo el plan de mejoramiento Institucional, así como se

registran las acciones y estrategias encaminadas a subsanar oportunidades de mejora que se

identifican en la auditoría interna y las observaciones realizadas por los organismo de control,

dicha documentación puede ser consultada con fines de investigación o auditoria de entes de

control y nos permite cumplir con las actividades adelantadas por parte de la dependencia, y que

son evidencia de las mismas en relación con las funciones establecidas. La subserie es producida

en soporte electrónico.   

Plan de mejoramiento

Acta de reunión

Informe de seguimiento al plan de mejoramiento

200 26 PLANES 13
Planes de Orientación para la Articulación 

con Entidades Territoriales

Plan de orientación para la articulación con entidades 

territoriales

Informe de auditoría interna/ externa

2 8 x

A partir del término de la vigencia y una vez pierda sus valores primarios, el plan de orientación

para la articulación con entidades territoriales, se conservará dos (2) años en el Archivo de Gestión

y se transferirá al Archivo Central para su custodia por ocho (8) años. Cumplidos estos tiempos de

retención, se transferirá al archivo histórico para su conservación total manteniendo su soporte

original. Esta disposición final obedece a los valores secundarios de carácter administrativo,

científico, misional y cultural que tiene la subserie, evidencia la planeación orientada al

aseguramiento de la articulación con las entidades territoriales para fortalecer el Programa de

Alimentación Escolar. Por tal razón, se consideran fuente primaria para explicar la gestión histórica

de la política de alimentación escolar y su articulación con las entidades territoriales, siendo

referente para la historia y futuras investigaciones. La subserie es producida en soporte

electrónico.  

Comunicación oficial

Acta de reunión

Lista de asistencia

200 26 PLANES 22 Planes de Cofinanciamiento PAE

Plan de Cofinanciamiento PAE

2 8 x

A partir del término de la vigencia y una vez pierda sus valores primarios, se conservará dos (2)

años en el Archivo de Gestión y se transferirá al Archivo Central para su custodia por ocho (8)

años. Cumplidos estos tiempos de retención, se transferirá al archivo histórico para su

conservación total manteniendo su soporte original; la información allí consignada evidencia la

planeación orientada al aseguramiento de la articulación con las entidades territoriales para

fortalecer el Programa de Alimentación Escolar. Por tal razón, se consideran fuente primaria para

explicar la gestión histórica de la política de alimentación escolar y su articulación con las

entidades territoriales, siendo referente para la historia y futuras investigaciones. 

Comunicación oficial

Acta de reunión

Lista de asistencia

200 26 PLANES 23 Planes de fortalecimiento a la calidad

Plan de orientación para la articulación con entidades 

territoriales

2 8 x

2 8

A partir del término de la vigencia y una vez pierda sus valores primarios, se conservará dos (2)

años en el Archivo de Gestión y se transferirá al Archivo Central para su custodia por ocho (8)

años. Cumplidos estos tiempos de retención, se transferirá al archivo histórico para su

conservación total manteniendo su soporte original. Esta disposición final obedece a los valores

secundarios de carácter administrativo, científico, misional y cultural que tiene la subserie,

evidencia la planeación orientada al aseguramiento de la articulación con las entidades territoriales

para fortalecer el Programa de Alimentación Escolar. Por tal razón, se consideran fuente primaria

para explicar la gestión histórica de la política de alimentación escolar y su articulación con las

entidades territoriales, siendo referente para la historia y futuras investigaciones. La subserie es

producida en soporte electrónico.  
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x
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200 30 1
Proyectos de Actos Legislativos y de Ley 

para la Alimentación Escolar
2 8 PDF/A x x

Serie documental que evidencia el vínculo al derecho humano fundamental a la alimentación, que,

a partir de la producción del proyecto del acto administrativo y de ley y una vez deje de ser

proyecto para convertirse en un acto administrativo o ley publicado y promulgado, y pierda sus

valores primarios, se conservará dos (2) años en el Archivo de Gestión y se transferirá al Archivo

Central para su custodia por ocho (8) años. Cumplidos estos tiempos de retención, se transferirá al

archivo histórico para su conservación total manteniendo su soporte original. Esta disposición final

obedece a los valores secundarios de carácter administrativo, científico, misional y cultural que

tiene la subserie, evidencia el aporte del proyecto normativo en materia de alimentación escolar

que realiza la UApA. Por tal razón, se consideran fuente primaria para explicar la gestión histórica

de la política de alimentación escolar, siendo referente para la historia y futuras investigaciones.

La subserie es producida en soporte electrónico.  

Firmas:

JANETH JIMÉNEZ PINZÓN JUAN DAVID VÉLEZ BOLÍVAR

Subdirectora (E) Gestión Corporativa Subdirector General

Responsable de archivo

Elaboró: Martha Patricia Vargas Moreno - Profesional Bibliotecóloga / Archivísta

Aprobada por Resolución N°  270 del 24 de Junio de 2022 del Comité Institucional de Gestión y Desempeño

Convalidada por el Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nación el 27 de Julio de 2023. 

200 28 PROCESOS 3 Procesos Disciplinarios

Auto de apertura indagación previa

8 x

Fallo primera instancia

Notificación

Recurso de apelación

PROYECTOS
Proyecto de acto legislativo y de ley para la alimentación 

escolar

Notificación

Auto de fijación del procedimiento a seguir

Auto que decreta pruebas

Auto de devolución de expediente para variación de cargos

Auto que decreta nulidad del pliego de cargos

Auto que corre traslado para alegatos de conclusión

A partir de la finalización de la expedición del auto de archivo o la resolución del proceso por

primera instancia, se conservará dos (2) años en el Archivo de Gestión y se transferirá al Archivo

Central para su custodia por ocho (8) años Esta retención corresponde a la prescripción

establecida en el artículo 1 de la Ley 791 de 2002. Cumplidos estos tiempos de retención, se

realizará la correspondiente aplicación de la disposición final de selección toda vez que en esta

subserie se conservan de manera cronológica los documentos generados por los actos procesales

coordinados que se adelantan para realizar una investigación disciplinaria de conformidad con el

Código General Disciplinario. Los procesos disciplinarios son fuente para la investigación de las

acciones realizadas por la UApA para la regulación y sometimiento de los funcionarios a unos

comportamientos éticos que busquen garantizar la buena marcha de la administración y la

protección de los intereses del Estado. A pesar de su importancia, esta subserie se produce en

grandes cantidades (promedio anual de 10 procesos disciplinarios), por lo cual se seleccionará

anualmente y de forma sistemática (cualitativa) atendiendo el siguiente criterio sociológico: todos

los procesos que indiquen faltas graves y gravísimas por parte de los funcionarios al interior de la

Entidad y realizar una muestra aleatoria del 10% entre el resto de procesos disciplinarios, ya que la

información allí contenida permite evidenciar las actuaciones y respuestas emitidas por casos

disciplinarios de alto impacto. Las muestras seleccionadas se transferirán al Archivo Histórico para

su conservación total manteniendo su soporte original. La sustentación normativa de la valoración

documental y los tiempos de retención, corresponde a la orientación propuesta en el Banco

Terminológico del Archivo General de la Nación. La subserie es producida en soporte electrónico.

La actividad de eliminación documental se realizará utilizando el método de borrado seguro que

garantiza que los documentos no puedan ser reconstruidos ni recuperados, dejando evidencia de

la eliminación documental en acta e inventario, aprobado por el Comité de Comité Institucional de

Gestión y Desempeño. 

Auto inhibitorio

Auto de archivo

Auto de apertura investigación disciplinaria

Auto de suspensión provisional y otras medidas

Auto que decreta pruebas

Auto que declara cerrada la investigación y ordena 

presentar alegatos

Auto de archivo de la investigación disciplinaria

Auto

Pliego de cargos 2

Asesora Jurídica Encargada de las funciones de la 
Subdirección de Gestión Corporativa




