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200

ACTAS

Actas del Consejo Directivo

Citacion al consejo directivo

PDFIA

Acta del comité del consejo directivo 2 8

PDFIA

Informe de gestion del consejo directivo

PDFIA

A partir de la produccion del acta de la ulima sesion del Consejo Directivo, se conservara dos (2)
afios en el Archivo de Gestion y se transferia al Archivo Central para su custodia por ocho (8)
afios. Cumplidos estos tiempos de retencion, se transferira al archivo histérico para su
conservacion total manteniendo su soporte original. Esta disposician final obedece a los valores

=

secundarios de carécter administrativo, clentfico, misional y cultural que tiene la subserie,

a las asesorias, iberac isos y decisiones realizadas
por el Consejo Directivo de la UAPA, por evidenciar y dar testimonio del desempefio legal y
administrativo de la entidad. Dentro de las posibilidades investigativas que offece la subseri, sel

=

el poder realizar trabajos de tipo histérico como fuente primaria para investigaciones
sobre a UApA, asi como investigaciones de tipo institucional sobre las decisiones relacionadas
con los temas tratados y acordados por el mencionado Consejo. La subserie es producida en
soporte electrénico.

240

DERECHOS DE PETICION

Derecho de peticién

PDFIA

Respuesta al derecho de peticion

PDFIA

A parir del momento en que se notfca la respuesta al ciudadano, y al término de la vigencia, se
conservaré dos (2) afios en el Archivo de Gestien y se transferiré al Archivo Central para su
custodia por ocho (8) afos, esta retencion contempla cinco (5) afos para responder a posibles
investigaciones di ¥ otros cinco (5) afios por temas precaucignales. Cumplidos estos
tiempos de retencion, se transferira al archivo histérico para su conservacion total manteniendo su
soporte original. El Derecho de Peticién es una serie documental que conserva los documentos
por las cuales un ciudadano, sea persona natural o juridica, presenta solicitudes verbales o
escritas ante la UAPA, en su mayoria solicitudes de acciones especificas en relacion al derecho
humano fundamental a la alimentacion (el acceso a los alimentos adecuados y nutitivos,
implementar poliicas y programas que promuevan la produccién local de alimentos con el fin de

fomentar la seguridad alimentaria a largo plazo, establecer mecanismos de control para asegurar
que los alimentos estén disponibles, promover la educacién alimentaria y nutricional, realizar
investigaciones sobre las situaciones alimentarias en lugares o comunidades especificas, entre
otros), para obtener respuestas prontas  oportunas en atencién al aticulo 23 de la Constitucién.
La disposicion final es Conservacion Total para esta serle ya que evidencia el cumplimento de la
misionalidad, ganando valores secundarios de tipo administrativo, legal, misional, cientifico y
cultural, considerados como fuente primaria para la historia politca y Ia historia insttucional de las
entidades, mostrando las transformaciones del derecho de peticién como instrumento de
comunicacién entre los ciudadanos y el Estado. La Serie es producida en soporte electrénico.

200

INFORMES

Informes a Entes de Control

Comunicacion oficial de solicitud de informacion

PDFIA

Informe a entes de control 2 8

PDFIA

Comunicacion oficial de remision del informe

PDFIA

A partir de la produccion del ltimo informe a entes de control del afio, se conservaré dos (2) afios
en el Archivo de Gestion y se transferira al Archivo Central para su custodia por ocho (8) afos.
Cumplidos estos tiempos de retencion, se transferia al archivo histdrico para su conservacion total
manteniendo su soporte original. Esta disposicien final obedece a los valores secundarios del

carécter administrativo que tiene la subserle, corresponde a la informacion consolidada sobre e
desarrollo y funcionamiento de la entidad respecto a los parémetros de control que presenta I
entidad ante organismos de control, lo que permite advertir los detalles de la articulacion de Ig
gestion institucional respecto a las actividades adelantadas por parte de la dependencia, y que son

evidencia de las mismas en relacién con las funciones establecidas. La sustentacin normativa del
Ia valoracion documental y los tiempos de retencién, corresponde  la orientacion propuesta en el
Banco Terminolégico del Archivo General de la Nacion. La subserie es producida en soporte
electronico.

200

INFORMES

Informes a Entidades Externas

Registro de solcitud de informacién

PDFIA

|Comunicacion oficial de remision del Informe a entidades 2 8
externas

PDFIA

Informe a entidades externas

PDFIA

A partir de la produccien del Glimo informe a Entidades Extermas del aro, se conservara dos (2)
afos en el Archivo de Gestion y se transferiré al Archivo Central para su custodia por ocho (8)
afios. Cumplidos estos tiempos de retencin, se transferira al archivo historico para sul
conservacion total manteniendo su soporte orginal. Esta disposicién final obedece a los valores|

de caracter cientifico, misional y cultural que tiene la subserie,|
corresponde a la informacién consolidada sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad]
respecto a los pardmetros especificos que presenta la entidad ante entidades extemas tant
piblicas como privadas, lo que permite advertir los detalles de la articulacién de la gestion|
jonal respecto a las actividades adelantadas por parte de la dependencia, y que son|

evidencia de las mismas en relacion con las funciones establecidas. La sustentacion normativa del
la valoracion documental y los tiempos de retencién, corresponde ala subserie es producida en
soporte electronico.

200

INFORMES

Informes de Gestion

Informe de gestién 2 8

PDFIA

A partirde la produccien del Gimo informe a de gestien del afio, se conservara dos (2) aios en el
Archivo de Gestion y se transferira al Archivo Central para su custodia por ocho (8) afios.
Cumplidos estos tiempos de retencion, se transferi al archivo histérico para su conservacidn total
su soporte original. Esta disposicien final obedece a los valores secundarios de
caracter administrativo, cientifico, misional y cultural que tiene la subserie, evidencia la
consolidacién de los datos de las acciones de gesfion de las dependencias adscritas  la
Subdireccion General. Por tal razén, se consideran fuente primaria para explicar la gestién histérica
de Ia poliica de alimentacion escolar, planes y programas inherentes y relacionados, desde su
creacien hasta la actualdad, siendo referente para la historia y futuras investigaciones. La subserie
es producida en soporte electronico

200

PLANES

N

Informe de auditorfa interal externa

PDFIA

Subserie documental que evidencian el vinculo al derecho fundamental humano a la alimentacion
que, a parir del término de la vigencia y una vez pierda sus valores primarios, se conservard dos
(2) afios en el Archivo de Gestion y se transferira al Archivo Central para su custodia por ocho (8)

Plan de mejoramiento

Planes de

PDFIA

Acta de reunion

PDFIA

Informe de seguimiento al plan de mejoraiento

PDFIA

aiios. Cumplidos estos tiempos de retencion, se transferira al archivo historico para sy
conservacion total manteniendo su soporte original. Los planes de mejoramiento institucional de g
dependencia identifican las metas, responsables, recursos y cronograma de actividades parg
alcanzar los objetivos para llevar a cabo el plan de mejoramiento Institucional, asi como se

registran las acciones y estrategias encaminadas a subsanar oportunidades de mejora que se
identifican en la auditoria intema y las observaciones realizadas por los organismo de control,
dicha documentacion puede ser consultada con fines de investigacion o auditoria de entes de

ontrol y nos permite cumplir con las actividades adelantadas por parte de la dependencia, y quel
son evidencia de las mismas en relacion con las funciones establecidas. La subserie es producida
en soporte electrdnico.

200

PLANES

Planes de Orientacion para la Articulacién 2 8

con Entidades Territoriales

Plan de orientacion para la articulacion con entidades
territoriales

PDFIA

Comunicacion oficial

PDFIA

Acta de reunion

PDFIA

Lista de asistencia

PDFIA

=

(A partir del término de la vigencia y una vez pierda sus valores primarios, el plan de orientacion|
para la articulacion con entidades territoriales, se conservard dos (2) afios en el Archivo de Gestion
y se transferira al Archivo Central para su custodia por ocho (8) afios. Cumplidos estos tiempos del

=

retencion, se transferira al archivo histrico para su conservacion total manteniendo su soportel
original. Esta disposicion final obedece a los valores secundarios de carécter administrativo,
cientifico, misional y cultural que tiene la subserie, evidencia la planeacion orientada al

=

asequramiento de la articulacion con las entidades teritoriales para fortalecer el Programa del
| Alimentacion Escolr. Por tal razon, se consideran fuente primaria para explicar a gestion histérical

=

de la politica de escolar y su articulacion con las entidades territoriales, siend
referente para la historla y fuluras investigaciones. La subserie es producida en soportel
electronico.

200

PLANES

22

Plan de Cofinanciamiento PAE

PDFIA

Comunicacion oficial

Planes de

PAE

PDFIA

Acta de reunion

PDFIA

Lista de asistencia

PDFIA

=

A partir del término de la vigencia y una vez pierda sus valores primarios, se conservard dos (2)
aiios en el Archivo de Gestion y se transferira 2l Archivo Central para su custodia por ocho (8)

=

aiios. Cumplidos estos tiempos de retencion, se ransferird al archivo histerico para sy
conservacion total manteniendo su soporte original; la informacion ali consignada evidencia lg
planeacion orientada al aseguramiento de la articulacion con las entidades terrtoriales parg

=

fortalecer el Programa de Alimentacion Escolar. Por tal razén, se consideran fuente primaria parg
explicar la gestion histérica de la politica de alimentacion escolar y su articulacién con las

terrioriales, siendo referente para a historia  futuras investigaciones.

200

PLANES

2

8

Plan de orientacion para la articulacion con entidades
territoriales

PDFIA

Comunicacion oficial

Planes de

ala calidad

PDFIA

Acta de reunion

PDFIA

Lista de asistencia

PDFIA

=

(A partir del término de la vigencia y una vez pierda sus valores primarios, se conservard dos (2)
aiios en el Archivo de Gestion y se transferira 2l Archivo Central para su custodia por ocho (8)

=

aiios. Cumplidos estos tiempos de retencion, se transferira al archivo historico para sy
conservacion total manteniendo su soporte original. Esta disposicidn final obedece a los valores
secundarios de carécter administrativo, clentifico, misional y cultural que tiene la subserie

idencia la planeacion orientada al aseguramiento de la articulacion con las entidades teritoriales|

=

para fortalecer el Programa de Alimentacion Escolar. Por tal razén, se consideran fuente primaria
para explicar la gestion historica de la politica de alimentacion escolar y su articulacion con las

fidades territoriales, siendo referente para la historia y futurs investigaciones. La subserie es|
producida en soporte electronico.
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3
Auto de apertura indagacion previa PDFIA X A partir de la finalizacion de la expedicion el auto de archivo o la resolucion el proceso por
o b P primera instancia, se conservar dos (2) afios en el Archivo de Gestion y se transferira al Archiv
x Central para su custodia por ocho (8) afios Esta retencién comesponde a la. prescripcion
Auto de archivo PDFIA x establecida en el articulo 1 de la Ley 791 de 2002. Cumplidos estos tiempos de retencin, sel
Ao do apertura investigacion disciplnara PDFIA " realizaré la correspondiente aplicacicn de Ia disposicion inal de seleccion foda vez que en estal
bserie se conservan de manera cronolégica los documentos generados por los actos procesales|
Auto de suspension provisional y ofras medides PDFIA x que se adelantan para realizar una investigacién disciplinaria de conformidad con el
'Auto que decreta pruebas POFIA M Codigo General Discipinario. Los procesos disciplinarios son fuenle para la investigacion de Ias
UG e CaCTaTa CaTaa T oo realizadas por la UAPA para la regulacién y sometimiento de los funcionarios a unos|
resentar alenatos PDFIA x éticos que busquen garantizar la buena marcha de la administracién y Ig
Auto de archivo de la investigacion disciplinaria PDFIA X proteccién de los intereses del Estado. A pesar de su importancia, esta subserie se produce en
o POFIA grandes cantidades (promedio anual de 10 procesos disciplinarios), por lo cual se seleccionar
uto x de forma sistematica (cualitativa) atendiendo el siguiente criterio sociolégico: todos|
200 2 PROCESOS 3 Procesos Disciplinarios Pliego de cargos 2 8 PDFIA x x los procesos que indiquen faltas graves y gravisimas por parte de los funcionarios al iterior de la|
Notiicacion PDFIA " ?ntwdad y realizar una muestra aleatoria del 10% entre el resto de procesos disciplinarios, ya que la
alli contenida permite evidenciar las actuaciones y respuestas emitidas por casos|
Auto de fijacion del procedimiento  seguir PDFIA x de alto impacto. Las muestras seleccionadas se transferiran al Archivo Histerico paral
'Auto que decreta pruebas PDF/A M su conservacion total manteniendo su soporte original. La sustentacién normativa de la valoracién
” - = | y los tiempos de retencion, corresponde a la orientacion propuesta en el Bance
Auto de devolucién de expediente para variacidn de cargos POFIA x del Archivo General de la Nacion. La subserie es producida en soporte electronico.
Auto que decreta nulidad del pliego de cargos PDFIA x La actividad de eliminacion documental se realizaré utilizando el método de borrado seguro que
P ———— Py garantiza que los documentos no puedan ser reconstruidos ni recuperados, dejando evidencia del
9 para aleg x Ia eliminacién documental en acta & inventario, aprobado por el Comité de Comité Institucional de|
Fallo primera instancia PDFIA x Gestion y Desempefio.
Notifcacion PDFIA x
Recurso de apelacion PDFIA x
Serie documental que evidencia el vinculo al derecho humano fundamental a la alimentacion, que]
a parti de la produccion del proyecto del acto administrativo y de ley y una vez deje de ser
proyecto para convertrse en un acto administrativo o ley publicado y promulgado, y pierda sus
valores primarios, se conservara dos (2) afios en el Archivo de Gestion y se transferira al Archivt
Central para su custodia por ocho (8) afios. Cumplidos estos tiempos de retencion, se transferira al
200 2 PROYECTOS 4| Proyectos de Actos Legislativos y de Ley Proyecto de acto legislativo y de ley para la alimentacion 2 8 PDFIA M X archivo histérico para su conservacign total manteniendo su soporte gngma\ Esta disposicion final
para la Alimentacion Escolar escolar obedece a los valores secundarios de cardcter administrativo, cientifico, misional y cultural quel
tiene la subserie, evidencia el aporte del proyecto normativo en materia e alimentacion escola
que realiza la UApA. Por tal razon, se consideran fuente primaria para explicar la gestion historica
de la politica de alimentacion escolar, siendo referente para la historia y futuras investigaciones.
La subserie es producida en soporte electronico.
i Firmas:
TIEMPO DE RETENCIO) SOPORTE e die A7 2L e
Eliminacid Conservacion (P ~
Archivo de iminacion [IATA ™
. Papel Total
Gestién P 1 )
o FOFTA o . eibssour
PVl A chivo Central s, Doc pET b Digitalizacion JANETH JIMENEZ)‘NZON ) JUAN DAVID VELEZ BOLIVAR
B0, WP3) Subdirectora () Gestion Corporativa Subdirector General

Elabord: Martha Patricia Vargas Moreno - Profesional Bibliotecéloga / Archivista

Aprobada por Resolucién N° 270 del 24 de Junio de 2022 del Comité Institucional de Gestion y Desempefio
Convalidada por el Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacién el 27 de Julio de 2023.
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