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 CIRCULAR N° 027 

PARA: FUNCIONARIOS UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR - ALIMENTOS 

PARA APRENDER 

DE: DIRECCIÓN GENERAL - PLANEACIÓN 

ASUNTO: DOCUMENTACIÓN EN EL MARCO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN - SIG 

FECHA:  11 DE SEPTIEMBRE DE 2023

Con el propósito de controlar la documentación generada por parte de la Unidad Administrativa Especial de 

Alimentación Escolar – Alimentos para Aprender en el marco del Sistema Integrado de Gestión, se informa que 

los documentos relacionados a continuación surtieron el debido proceso de revisión y aprobación de las partes 

correspondientes, encontrándose conformes a la metodología establecida a través de la guía SIG-GU-01 

Elaboración y control de documentos y registros. 

Por lo anterior, a partir de la fecha deben ser reconocidos por todo el personal de la Entidad e implementados por 

el siguiente proceso; para ello, se adjuntan a la presente comunicación. 

Tabla 1. Documentos nuevos SIG 

Proceso Tipo de documento Nombre del documento Código 

Gestión del talento 
humano 

Formato Reporte de horarios de compensación GTH - FR - 06 

Formato Reporte de compensación por áreas GTH - FR - 07 

Por otro lado, se informa qué, en el marco de la reingeniería de procesos que adelanta la Unidad y de acuerdo 

con las directrices establecidas a través de la circular interna No. 19 del 09 de junio de 2023, se eliminan los 

siguientes documentos del SIG y, por lo tanto, no procede su uso a partir de la fecha. 

Tabla 2. Documentos eliminados SIG 

Proceso Tipo de documento Nombre del documento Código 

Gestión del talento 
humano 

Formato Reporte de horarios de compensación GTH - F - 13 
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Proceso Tipo de documento Nombre del documento Código 

Formato Reporte de compensación por áreas GTH - F - 14 

Agradezco su atención. 

Cordialmente,  

Jorge Andrés Rodríguez Parra 
ASESOR DE PLANEACIÓN  

Elaboró/ Vivian Lorena Galindo Piracoca 

        Profesional Universitario – Planeación 


