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Asunto: Solicitud de convalidacion de TRD Unidad Administrativa Especial de Alimentacion
Escolar - Alimentos para Aprender - UApA.

Cordial saludo,

Apreciados sefiores Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado, muy
amablemente solicitamos ante ustedes la evaluaciéon y convalidacion de la TRD de la
Unidad Administrativa Especial de Alimentacion Escolar- Alimentos para Aprender
-UApA, conforme a lo determinado en el Acuerdo No. 004 de 2019, por lo que se
anexa al presente en medio magnético (CD), los documentos o requisitos solicitados
para la evaluacién y convalidacion de TRD:

1. Memoria descriptiva de presentacion de las Tablas de Retencion Documental -
TRD.
2. Estructura organica vigente de la UApA.
3. Acto Administrativo que establece la estructura organica vigente de la UApA 'y
asigna funciones a las dependencias.
4. Mapa de Procesos y los procedimientos debidamente aprobados por la entidad.
5. Acta del Comité Institucional de Gestion y Desempefio de Aprobacion de las
TRD
6. Acto Administrativo de Adopcién de las TRD.
7. Cuadro de Clasificacion Documental.
8. Matriz universal de series y subseries documentales.
9. Tablas de Retencion Documental.
10. Politica de gestion documental.
11. Politica de gestion de documentos electronicos.
12. Acto administrativo de aprobacion de las politicas de gestion documental,
gestion de documentos electrénicos y uso eficiente del papel.
13. Glosario de series y subseries documentales misionales.
14. Actos administrativos de creacion de drganos o instancias asesoras.
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Por lo anterior, agradezco su atencion y diligencia en el tema, conforme a los tiempos
de tramite y gestion establecidos en el Acuerdo No.004 de 2019, ante cualquier
inquietud estamos prestos y atentos a resolverla.

Atentamente,
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ALVARO FERNANDO GUZMAN LUCERO
SUBDIRECTOR TECNICO GESTION CORPORATIVA
Subdireccion de Gestion Corporativa
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