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Resolucion No. 00111 del 25 de Mayo de 2021

V Ebrengll

“Por la cual se adopta el uso de la firma mecanica a través de los servicios informativos y del
Sistema de Informacion al Ciudadano SAC V2 como Unico sistema de radicacion para la Unidad
Administrativa Especial de Alimentacién Escolar Alimentos para Aprender”.

EL DIRECTOR GENERAL DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACION
ESCOLAR -ALIMENTOS PARA APRENDER

En ejercicio de las facultades legales, en especial las que le confiere los ARTICULOs 2.2.5.3.3,
2.2.5.4.7y2.2.5.5.17 del Decreto 1083 de 2015, modificado por el Decreto 648 de 2017, el Decreto
1338 de 2015 y,

CONSIDERANDO:

Que el ARTICULO 209 de la Constitucion Politica de Colombia sefiala que “La funcion administrativa esté al servicio
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficiencia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones”.
Que los Paragrafos 1° y 2° del ARTICULO 6° de la Ley 962 de 2005 disponen que las entidades y organismos
de la Administracion Publica deberan hacer publicos los medios tecnologicos o electrénicos de que dispongan,
para permitir su utilizacién garantizando los principios de autenticidad, disponibilidad e integridad.

Que el Decreto Ley 2150 de 1995, en su ARTICULO 12 prevé que “(...) Los jefes de las entidades que integran la
Administracion Pablica podran hacer uso, bajo su responsabilidad, de la firma que procede de algin medio mecénico,
traténdose de firmas masivas. En tal caso, previamente mediante acto administrativo de caracter general, debera informar
sobre el particular y sobre las caracteristicas del medio mecénico”.

Que el Decreto 2150 del 5 de diciembre de 1995 de la Presidencia de la Republica suprime y reforma
regulaciones, procedimientos o tramites innecesarios existentes en la Administracion Piblica, y en su ARTICULO
12, reglamenta lo concerniente a la firma mecanica, en los siguientes términos: ‘Los jefes de las entidades que
integran la Administracién Publica podran hacer uso, bajo su responsabilidad, de la firma que procede de algin medio
mecanico, en tratandose de firmas masivas. En tal caso, previamente mediante acto administrativo de caracter general,
deberan informar sobre el particular y sobre las caracteristicas del medio mecanico”.

Que el Acuerdo 060 del 30 de octubre de 2001 del Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion, establece
pautas para la administracidon de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas, ademas reglament la utilizacién de los documentos electrénicos de archivo. Que
lo establecido en el citado acuerdo esta en concordancia con la Ley 594 del afio 2000, “Por medio de la cual se
dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones”, asi mismo con la Ley 527 de 1999 “Por medio de la
cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio electrénico y de las firmas digitales, y
se establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones”y su Decreto Reglamentario 1747 de 2000,
que define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio electrénico y de las firmas
digitales.

Que el Acuerdo 060 del 30 de octubre de 2001 del Consejo Directivo del Archivo General de la Nacién, establece
pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas, ademas reglamenté en el ARTICULO Cuarto: “Firmas responsables: Toda entidad debe
establecer en los manuales de procedimientos los cargos de los funcionarios autorizados para firmar la documentacién con
destino interno y externo que genere la institucion”.
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Que el Ministerio de Educacion Nacional y la Unidad Administrativa Especial de Alimentacién Escolar -Alimentos
para Aprender- suscribieron el Convenio C01.PCCNTR.1503315 de 2020 como apoyo a la gestion, y de manera
particular al uso transitorio de herramientas Tecnoldgicas ya implementadas por el MEN, razon por la cual, la
UApA acoge el uso del Sistema de Atencién al Ciudadano SAC V2 para la automatizacion de procesos y el
manejo electronico de documentos para la radicacion de las comunicaciones oficiales mediante un dnico
consecutivo de entrada y uno de salida.

Que en dicho sistema permite almacenar y generar documentos electrénicos de manera masiva y habitual, al
mismo tiempo que garantiza la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacién, permitiendo el uso
de firmas mecanicas, que para el caso que nos ocupa sera una firma digitalizada, lo cual hace mas &gil, confiable,
oportuno y efectivo el proceso de generacion de tipos documentales de salida.

Que el mecanismo electrénico utilizado para generar los tipos documentales de salida, en el Sistema de Atencion
al Ciudadano SAC V2, almacena las firmas mecanicas de manera segura garantizando que su utilizacion sélo se
dé a través de un procedimiento de autenticacion por contrasefia privada, perteneciente al funcionario autorizado
para firmar mecanicamente.

Que el principio de Neutralidad Tecnolégica, descrito en el ARTICULO 2 numeral 6 de la Ley 1341 de 2009
sefiala, “El Estado garantizara la libre adopcion de tecnologias, teniendo en cuenta recomendaciones, conceptos y
normativas de los organismos internacionales competentes e idoneos en la materia, que permitan fomentar la eficiente
prestacién de servicios, contenidos y aplicaciones que usen Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones y
garantizar la libre y leal competencia, y que su adopcion sea armonica con el desarrollo ambiental sostenible”, que para el
caso obedece al Sistema de Atencion al Ciudadano SAC V2, cumple con los preceptos descritos en el ARTICULO
7 de la Ley 527 de 1999.

Que se requiere reglamentar los aspectos relacionados con las firmas responsables de los asuntos de la Unidad
Administrativa Especial de Alimentacidn Escolar Alimentos para Aprender, inherentes a los tramites solicitados
por los ciudadanos y partes interesas.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 1. UNICO SISTEMA DE RADICACION DE COMUNICACIONES OFICIALES: Adoptar al Sistema de
Atencion al Ciudadano SAC 2 como el tnico Sistema autorizado para el registro, control y radicacién de las
comunicaciones oficiales de entrada y salida de la Unidad Administrativa Especial de Alimentacion Escolar
Alimentos para Aprender.

ARTICULO 2. FIRMA MECANICA. Adoptar la firma mecanica para los documentos que se generen, registren y
tramiten a través del Sistema de Atencion al Ciudadano SAC V2 de la Unidad Administrativa Especial de
Alimentacion Escolar Alimentos para Aprender

PARAGRAFO PRIMERO: La firma mecanica, consistira en una firma digitalizada, implementada en el Sistema
de Atencién al Ciudadano SAC V2, bajo parametros de seguridad y proteccién, vinculados a una clave del
suscriptor y para los documentos que se oficialicen a través de este sistema.

ARTICULO 3. AUTORIZACION DE FIRMA DE DOCUMENTOS : Todas las comunicaciones externas enviadas
tanto fisicas como electronicas seran firmadas por el Director(a) General, Subdirector(a) General, Subdirector(a)
Técnico (a) de Analisis Calidad e Innovacion; de Fortalecimiento; de Informacién y de Gestidn Corporativa. La
firma mecanica sera utilizada en la Unidad Administrativa Especial de Alimentacion Escolar Alimentos para
Aprender, para el tramite de las comunicaciones oficiales que se proyecten para enviar a destinatarios externos
0 internos que sean de competencia de la Unidad.
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En ausencia de los funcionarios titulares de las dependencias o coordinadores de los grupos de trabajo por
situaciones administrativas que generen vacancia, podrén firmar las comunicaciones oficiales enviadas e
internas, los funcionarios que a través de acto administrativo de encargo se asigne temporalmente la titularidad
de la dependencia o grupo de trabajo, informando mediante comunicacién a la Subdireccion Técnica de
Informacién de la Unidad Administrativa Especial de Alimentacién Escolar -Alimentos para Aprender-.

El Area de Atencion al Ciudadano, tramitara (nicamente las comunicaciones oficiales firmadas por los
funcionarios competentes, segun lo indicado en precedencia.

ARTICULO 4. Cuando por alguna eventualidad, se generan tipos documentales de salida que no puedan ser
generados a través del Sistema de Atencion al Ciudadano SAC V2, tendran validez Unicamente si cuentan con
la firma autdgrafa 0 manuscrita correspondiente.

ARTICULO 5. Los tipos documentales de salida que genere la Unidad, podran ser remitidos a sus destinatarios
utilizando medios electrénicos.

ARTICULO 6. SANCIONES DISCIPLINARIAS. La inobservancia de cualquiera de las disposiciones contenidas
en la presente resolucion generara la respectiva investigacion disciplinaria para el funcionario, segun las
previsiones del Codigo Unico Disciplinario vigente.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., a 25 de Mayo de 2021

EL DIRECTOR GENERAL

JUAN CARLOS MARTINEZ MARTIN

EL SUBDIRECTOR GENERAL

Reviso: Ana Yaneth Jiménez Pinzon, Asesora Juridica Froefop
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Aprobd: Derly Gonzalez Ariza, Subdirectora Técnica de Gestién Corporativa

6

Elaboré: Sandra Milena Suarez Cortés, Profesional Especializada Funciones Talento Humano. ol




