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CIRCULAR No. 021

PARA: FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACION ESCOLAR
- ALIMENTOS PARA APRENDER

DE: DIRECCION GENERAL - PLANEACION
ASUNTO: DOCUMENTACION DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - SIG
FECHA: 27 DE MAYO DE 2025.

Con el proposito de controlar la documentacién generada por parte de la Unidad Administrativa Especial de Alimentacién
Escolar — Alimentos para Aprender en el marco del Sistema Integrado de Gestidn, se informa que los documentos
relacionados a continuacién surtieron el debido proceso de revision y aprobacién de las partes correspondientes,
encontrandose conformes a la metodologia establecida a través de la guia SIG-GU-01 Elaboracion y control de documentos
y registros.

Por lo anterior, a partir de la fecha deben ser reconocidos por todo el personal de la Entidad e implementados por el siguiente
proceso.
Tabla 1. Documento nuevo SIG

Proceso Tipo de documento Nombre del documento Cddigo
o Formato Formato legalizacion de V.IatICOS 0 gastos de GFI-FR-22
Gestion Financiera desplazamiento
Instructivo Instructivo trdmite de pago y gestion PAC GFI-IN-01
Evalulamonllndepend}ente y Procedimiento Atencién de requerimiento legal EMC-PR-03
mejoramiento continuo

Tabla 2. Documento modificado

Proceso Tipo de documento Nombre del documento Cédigo Versi6n actual
Certificado gestion de pago
Gestion financiera Formato viaticos o gastos de GFI-FR-21 0
desplazamiento

Se adjuntan a la presente comunicacion, los respectivos documentos para conocimiento y gestion.

Agradezco su atencion.

Cordialmente,

John Alex&nder Hernandez Mejia
Asesor de Planeacion

Elabor6/ Andrés Felipe Rojas C. — Planeacion A.iidisl
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